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Globale Dokumentenpflege in HausPerfekt GENESIS

Die Digitalisierung soll uns den Arbeitsalltag erleichtern. Daflr ist die Ordnung aber
auch mindestens die halbe Miete. Darum kdnnen Sie unsere archivierten Dokumente
auch in unterschiedliche Dokumentenarten unterteilen.

°  Allgemein ° ° Korespondenz ° ° Archiv e ee Protokolle

Dratum SB Art Bemerkung Datei: DX42108182.pdf = Sonstiges

13112017 SUP W ] Haftpflicht Wersicherung. pdf en Serienbrief

2102017 SUP R |:| Stadtwerke Rechnung.pdf TE Teilungserkidrung
0

25102017 SURP R

Stadtwerke Rechnung Korrektur.pdf UK Sonderumlage

25102017 Rechnung Schulz Austausch.pdf W “ersicherungen

Sie haben Ihr Archiv Uber die letzten Jahre mit externen Dokumenten wie

Teilungserklarungen, Energieausweisen, Angeboten, Rechnungen, etc. gefillt, aber
alle haben jetzt die Dokumentenart ,DX*?

Das ist kein Problem! Es besteht die Mdglichkeit, die Dokumentenarten Uber ein
objektubergreifendes Pflegeprogramm zu ordnen.
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System - Datenpflege = Archiv - Dateiart aktualisieren

. Dateiart via Aktenstatus aktualisieren E’
Bemerkung zu einem Dokument |v
Aktenstatus

Bemerkung zu einem Dokument

Suchbegriff |

Dateiart l_

Ok Abbrechen

Hier stehen Ihnen 3 verschiedene Mdglichkeiten zur Verfigung, um lhre Dokumente
objektubergreifend zu pflegen und die gewlinschten Dokumentenarten eintragen zu
lassen.

Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an, wir sind gerne fir Sie da: 02151-53706-31

Mit freundlichen GrifRen
lhr HausPerfekt Team
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